
INFORME FINAL
FORMATO

PASO 1

@youraccount

Asegúrate de diligenciar 
la versión vigente
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PASO 2

@youraccount

Ingresa el número de 
tu contrato y marca 

la casilla FINAL 

Ingresa los datos de 
acuerdo con el contrato 

que terminaste
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PASO 3

@youraccount

Ten en cuenta que el punto 
III MODIFICACIONES CONTRACTUALES 
solo se debe diligenciar en caso de 

haber tenido adición, suspención, cesión 
o terminación anticipada del contrato. 
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PASO 4

@youraccount

Recuerda ingresar el número de tu 
contrato y registrar las entidades 
donde realizaste tus aportes para 

salud, pensión y ARL.
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PASO 5

@youraccount

En el cuadro ingresa la 
información de tus pagos, las 

órdenes de pago debes 
solicitarlas con tu número de 

registro presupuestal al correo
linda.ortiz@canalcapital.gov.co  

Ingresa el monto que te han 
pagado hasta el momento y 

el saldo que tienes 
pendiente a la hora de 

diligenciar el informe final 
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PASO 6

@youraccount

Si estás presentando el 
informe final no debes 
diligenciar el punto VI
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PASO 7

@youraccount

Ingresa una a una las 
obligaciones que se 

encuentran en tu contrato, 
debidamente numeradas.
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PASO 8

@youraccount

En el punto 2 ingresa las 
actividades que realizaste 

por cada una de las 
obligaciones durante la 
ejecución del contrato, 

debidamente numeradas.

1.
2.
3.

4.
5.
6.
7.
8.
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PASO 9

@youraccount

En el punto 3 realiza una 
lista de los productos 

resultado de la ejecución 
del contrato, debidamente 

numerados

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
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Diligencia estos puntos 
como está en la imagen, 
cambiando el número de 

contrato.

Ingresa la fecha de entrega 
del informe, la cual debe ser 
posterior a la terminación 

del contrato.



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 11
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Deja el espacio para la firma 
del supervisor y recuerda 

poner tu nombre en el 
espacio ELABORÓ.

LA SUPERVISORA


